附件3
湖北空港资本投资有限公司
招聘岗位、人数及条件

一、湖北空港资本投资有限公司会计（9名）
（一）资格条件
1.大学本科（含）及以上学历；
2.会计学、金融学、经济学、财务管理、经济与管理等相关专业，持有会计初级证书（2025年毕业生除外，但需在入职一年后取得初级证书）；
3.1995年1月1日（含）以后出生，身体健康，能够胜任岗位工作；
4.持有CPA证书，或具备大中型企业财务管理、金融管理及资本运作相关经验，或具备知名会计师事务所项目负责人工作经验者，出生日期可放宽至1993年1月1日（含）以后；
5.有以下情况者优先：毕业院校为985、211，或持有注册会计师、中级会计师等专业资格证书者优先；
（二）岗位职责
1.负责制定公司各项财务管理制度，抓好制度执行。
2.负责依据公司年度经营目标及经营计划，组织公司全面预算的编制、评价与考核。负责对本单位预算执行情况展开月度、季度和年度分析，汇总预算执行差异分析的结果和原因，及时上报和落实处理方案。
3.负责对各类财务报销单据的真实、完整、合法性进行审核，并对各类费用是否符合公司相关规定进行合规性审核。
4.负责收集和审核原始凭证，保证报销手续及原始单据的合法性、准确性，妥善保管会计凭证、账册、报表等档案资料，并定期装订归档。
5.负责组织做好日常会计核算和财务事项的处理，及时准确完整的反映公司的经营活动状况，做好月度、年度及专项财务分析，并出具分析报告。
6.负责编写本单位内部管理报表（个性化报表）、上级单位要求提交的相关报表、年度财务决算情况说明书和编表说明，实施年度财务决算备案工作。
7.负责日常税务管理，加强与税务部门的协调和联络工作。负责各项税费的纳税申报及清算；负责发票的购买、开具、登记、回笼、认证管理；负责税务风险排查应对，提高税务遵从度，防范税务风险。
8.负责财务专用章的管理。每月编制银行余额调节表，做好银行未达账项的分析处理工作。
9.负责协助业务单位制定资金计划，并做好资金计划的汇总上报、执行情况跟踪、分析和考核工作；
10.负责分析业务单位资金头寸情况，做好资金需求预测和调度安排，配合业务部门做好资金筹措工作，合理配置公司内资金资源；
11.负责资金调拨事项的审核工作；
12.负责业务单位银企对账工作，编制银行存款余额调节表，对未达账项进行原因查找并及时沟通业务单位；
13.负责资金安全管理，组织展开资金方面的检查工作；
14.负责公司支票、汇票和有价证券等银行票证的购买、保管、使用、记录。负责银行回单的打印、取得。
15.负责固定资产购置与处置、固定资产台账的建立与日常管理。负责本单位资产卡片信息的导入工作，参与固定资产、无形资产的清查、盘点及盘盈盘亏处置的核实等。
16.完成上级领导安排的其他工作。
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